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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลต าบลบึงวิชัย อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์ จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลบึงวิชัย อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์ จังหวัดกาฬสินธุ์ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
   1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  
11. ช่องทางการให้บริการ  

กองช่าง เทศบาลต าบลบึงวิชัย อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์ จังหวัดกาฬสินธุ์  
เลขที่  261 หมู่ 4 ต าบลบึงวชิัย อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์ จังหวัดกาฬสินธุ์  46000 

หมายเลขโทรศัพท์ 043-840-442  
อีเมล์  saraban@buengvichai.go.th 
เว็บไซต์เทศบาล https://www.buengvichai.go.th 
https://www.facebook.com/profile.php?id=100009329309532 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 
วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
 

2 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรทีด่ินฯ 

7 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      - ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 



15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนา
ทุกหน้ากรณผีู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต) 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ
ในนิคมอุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต) 

4) กรณีที่มีการมอบ
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากร
แสตมป๓์๐บาท
พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต) 

5) บัตรประจ าตัว
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลง

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต) 



ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

นามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

6) หนังสือยินยอมให้
ชิดเขตที่ดินต่าง
เจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารมลีักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

8) หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

9) แผนผังบรเิวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัว
บรรจงและคณุวุฒิที่
อยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ตามกฎกระทรวง

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

10) รายการค านวณ
โครงสร้างแผ่นปก
ระบุช่ือเจ้าของ
อาคารชื่ออาคาร
สถานท่ีก่อสร้างช่ือ
คุณวุฒิที่อยู่ของ
วิศวกรผู้ค านวณ
พร้อมลงนามทุก
แผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่
ก่อสร้างด้วยวสัดุ
ถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ)่ กรณี
อาคารบางประเภท
ที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่
ต้องมีการค านวณให้
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวไดต้าม
กฎกระทรวง
ก าหนดการรับ
น้ าหนักความ
ต้านทานความคงทน
ของอาคารและ
พื้นดินที่รองรับ
อาคารในการ
ต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 
2540 ต้องแสดง
รายละเอียดการ
ค านวณการ
ออกแบบโครงสรา้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

11) กรณีใช้หน่วยแรง
เกินกว่าค่าที่ก าหนด
ในกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527 
เช่นใช้ค่า fc > 65 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ksc. หรือค่า fc’> 
173.3 ksc. ให้
แนบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เช่ือถือ
ได้วิศวกรผู้ค านวณ
และผู้ขออนุญาตลง
นาม 

12) กรณีอาคารที่เข้า
ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
48 พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสรมิหรือคอนกรตี
หุ้มเหล็กไม่น้อยกว่า
ที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตรา
การทนไฟจาก
สถาบันที่เช่ือถือได้
ประกอบการขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

13) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคมุ
การก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคมุการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

15) แบบแปลนและ
รายการค านวณงาน
ระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

16) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม ้

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
บ าบัดน้ าเสียและ
การระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ



ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

21) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 70 (พ.ศ. 2564) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานเทศบาลต าบลบึงวิชัย   
          เลขท่ี  261 หมู่ 4 ต าบลบึงวิชัย อ าเภอเมืองกาฬสินธุ ์ จังหวัดกาฬสินธุ์  

    โทร.043-840442 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงคัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต าบลบึงวิชัย   ต าบลบึงวิชัย  อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 

1. ชื่อกระบวนงำน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างคัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต าบลบึงวิชัย  
3. กฎหมำยบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  

3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522  
3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดกาฬสินธุ์ พ.ศ. ๒๕๖๐  
3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุม  อาคารพ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ  5 วัน 
5. ช่องทำงและสถำนที่ให้บริกำร 

กองช่าง เทศบาลต าบลบึงวิชัย   ต าบลบึงวิชัย  อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
6. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนเทศบำล  

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (มีพักเที่ยง) 
7. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร  
(ตามมาตรา 22)ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่า 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาตนั้น 

8. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
8.1  หมายเลขโทรศัพท์ 043-840-442  
8.2  อีเมล์  saraban@buengvichai.go.th 
8.3  เว็บไซต์เทศบาล https://www.buengvichai.go.th 
8.4  https://www.facebook.com/profile.php?id=100009329309532 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกระบวนกำร ระยะเวล
ำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วัน กองช่าง  

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต 

2 วัน กองช่าง  

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง  



9. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

       
 10.2 เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคารรื้อ
ถอนอาคารเคลื่อนย้ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ
และทางเข้าออกของรถเพื่อการยืน่ 
(แบบข.5) 

กองช่าง  
ทต.บึงวิชัย 

1 0 ชุด - 

2) 
 
 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลง
รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณ ี

กองช่าง  
ทต.บึงวิชัย 

0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีที่เปน็
อาคารมลีักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีที่เปน็
อาคารมลีักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11. ค่ำธรรมเนียม 
     11.1 อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150           
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตาราง 
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง
หรือประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 
      11.2 อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังนี้ 
               11.2.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท 



   11.2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท 
                11.2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   50 บาท 
    11.2.4 .ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ   50 บาท 
 
 
12. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน ณ เทศบาลต าบลบึงวิชัย . ต าบลบึงวิชัย  อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์  
จังหวัดกาฬสินธุ์   เลขที่ 261 หมู่ 4 ถนนบ้านบึงวิชัย ต าบลบึงวิชัย อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์ จังหวัดกาฬสินธุ์ 
46000 /โทร  043-840-442  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต าบลบึงวิชัย   ต าบลบึงวิชัย  อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 

1. ชื่อกระบวนงำน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต าบลบึงวิชัย 
3. กฎหมำยข้อบังคบ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  

3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522  
3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดกาฬสินธุ์ พ.ศ. ๒๕๖๐  
3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุม อาคารพ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วัน 
5. ช่องทำงและสถำนที่ให้บริกำร 

             กองช่าง เทศบาลต าบลบึงวิชัย   ต าบลบึงวิชัย  อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
6. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนเทศบำล  

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (มีพักเที่ยง) 
7. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผู้ใดจะดดัแปลงอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อ              
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่       
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวและภายใน120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 
ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลง
อาคาร  
ที่ได้แจ้งไว้  แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตาม
มาตรา 39 ทวิ  ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 
39ทวิ ทราบโดยเร็ว 

8. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
8.1  หมายเลขโทรศัพท์ 043-840-442  
8.2  อีเมล์  saraban@buengvichai.go.th 
8.3  เว็บไซต์เทศบาล https://www.buengvichai.go.th 
8.4  https://www.facebook.com/profile.php?id=100009329309532 

 
 
 
 
 



 
9. ขั้นตอนกำรให้บริกำร และระยะเวลำในแต่ละขั้นตอน  

 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน      

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นดัดแปลงอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบแจ้ง 

1 วัน กองช่าง  

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาเอกสาร ประกอบการ
แจ้ง 

2 วัน กองช่าง  

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง  

4) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน กองช่าง  

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน 
 

10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

  
 
 



 
 
10.2 เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) แบบการแจ้งดัดแปลง
อาคารตามที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

กองช่าง  
ทต.บึงวิชัย 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

2) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
ก่อสร้างอาคารเดิมทีไ่ดร้ับ
อนุญาต 

กองช่าง  
ทต.บึงวิชัย 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

3) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.
1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุก
หน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุกหน้า
กรณผีู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

กรมที่ดิน 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกองกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุ
หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ(ส่วน
ขยาย)พร้อมเง่ือนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย(กรณี
อาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

5) กรณีที่มีการมอบอ านาจ
ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนส าเนาทะเบียน
บ้านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

6) บัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน
(กรณีเจา้ของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

7) หนังสือยินยอมให้ชิด
เขตที่ดินต่างเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคาร
ชิดเขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 

8) หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

9) หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคมุการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

11) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคมุ
การก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

12) แผนผังบรเิวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือตัวบรรจง
และคณุวุฒิที่อยู่ของ
สภาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตาม
กระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

13) รายการค านวณ
โครงสร้างแผ่นปก
ระบุช่ือเจ้าของอาคาร
ช่ืออาคารสถานที่
ก่อสร้างช่ือคุณวุฒิท่ี
อยู่ของวิศวกรผู้
ค านวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น(กรณีอาคาร
สาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่
ก่อสร้างด้วยวสัดุ
ถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่)กรณีอาคาร
บางประเภทที ่
 
 
 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

 ตั้งอยู่ในบริเวณทีต่้อง
มีการค านวณให้
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวไดต้าม
กฎกระทรวง
ก าหนดการรับ
น้ าหนักความ
ต้านทานความคงทน
ของอาคารและพื้นดิน
ที่รองรับอาคารใน
การต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหว พ.ศ. 
2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการ
ค านวณการออกแบบ
โครงสร้าง 

     

14) กรณีใช้หน่วยแรงเกิน
กว่าค่าที่ก าหนดใน
กระทรวงฉบับท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือค่า 
fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เช่ือถือได้
วิศวกรผู้ค านวณและ 
ผู้ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

15) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 
พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุ้น
เหล็กไม่น้อยกว่าที่
ก าหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

16) แบบแปลนและ
รายการค านวณงาน
ระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
33 (พ.ศ2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบไฟฟ้า(ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบป้องกันเพลิง
ไหม้(ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณเีป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบบ าบดัน้ าเสีย
และระบายน้ าทิ้ง
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ(เอกสาร
ในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 



 
 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

21) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบประปา(ระดบั
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

22) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต์(ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเตมิ
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนานใหญ่
พิเศษ(เอกสาร
ในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 

 
 

11. ค่ำธรรมเนียม 
                   11.1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 70 (พ.ศ.2564) ออกตามความใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
       11.2 อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา 100 บาท 
       12. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
        ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน ณ เทศบาลต าบลบึงวิชัย . ต าบลบึงวิชัย  อ าเภอเมือง
กาฬสินธุ์ จังหวัดกาฬสินธุ์   เลขที่ 261 หมู่ 4 ถนนบ้านบึงวิชัย ต าบลบึงวิชัย อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์ จังหวัด
กาฬสินธุ์ 46000 /โทร  043-840-442 
 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน : การร้องเรียนร้องทุจริตและประพฤติมิชอบของเจ้าหน้าที่ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์การทุจริตและประพฤติมิชอบ เทศบาลต าบลบึงวิชัย  
อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 

1. ชื่อกระบวนงำน : การร้องเรียนร้องทุจริตและประพฤติมิชอบของเจ้าหน้าที่ 
2. วิธีกำรขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน และระยะเวลำแต่ละขั้นตอน 

กรณีร้องเรียน ณ ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจ้าหน้าที่ ส านักงาน
เทศบาลเทศบาลต าบลบึงวิชัย  อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 

2.1 งานสารบรรณจะเป็นผู้รับเรื่อง และส่งต่อไปยังหน่วยงานที่บุคคลผู้นั้นถูกกล่าวหา ภายในระยะเวลา  
1 วันท าการ 

2.2 แจ้งให้บุคคลผู้ถูกกล่าวหาทราบ ภายในระยะเวลา 1 วันท าการ นับถัดจากวันที่ได้รับเรื่องจาก  
งานสารบรรณ 

2.3 ผู้บังคับบัญชาหน่วยงานที่บุคคลผู้นั้นถูกกล่าวหาสังกัด ด าเนินการรายงานผู้บังคับบัญชาทราบ เพ่ือ 
ด าเนินการเสนอค าสั่งแต่งตั้งบุคลากรเป็นคณะกรรมการสอบสวนเรื่อง และนับถัดจากวันได้รับการอนุมัติค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการ และให้คณะกรรกการฯ ด าเนินการสอบสวน ระยะเวลาภายใน 10 วันท าการ  

2.4 เมื่อด าเนินการสอบสวนเสร็จสิ้น ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบและ แจ้งผู้ถูกกล่าวหาทราบ และ 
แจ้งผู้กล่าวหาทราบ ภายในระยะเวลา 3 วันท าการ  

2.5 รวมระยะเวลาในการดด าเนินการ 15 วัน 
2.6 หากไม่สามารถด าเนินการแล้วเสร็จภายใน 15 วันท าการ ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ เพ่ือขอ 

ขยายเวลาการด าเนินการต่อไป  
2.7 หากผู้ถูกกล่าวหาไม่เห็นด้วยกับผลการสอบสวน ผู้ถูกกล่าว และผู้กล่าวหา สามารถอุทธรณ์ได้ 

ภายในระยะเวลา 7 วันนับแต่ได้รับแจ้ง  
2.8 ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจ้าหน้าที่ มีการด าเนินการในเรื่อง          

การคุ้มครองข้อมูลของผู้ร้องเรียนโดยปกปิดเป็นความลับ 
 
กรณีร้องเรียนผ่ำนช่องอ่ืนๆ ทางเทศบาลฯ ได้มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ เป็นผู้รับเรื่อง และ

ด าเนินการตามข้ันตอนที่ ข้อที่ 10.2 – ข้อ 10.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.ช่องทำงแจ้งเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 

ช่องทำง/ระยะเวลำ ควำมถี่ใน
กำร 

ตรวจสอบ
ช่องทำง 

ระยะเวลำ
ด ำเนินกำร 

รับข้อ
ร้องเรียน / 
ร้องทุกข์

และ
ร้องเรียน 

เพื่อประสำน
หำทำงแก้ไข

ปัญหำ 

หมำย
เหตุ 

1.ร้องเรียนด้วยตนเอง  ณ ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียนการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบของเจ้าหน้าที่ 

ทุกครั้งที่มี
การ

ร้องเรียน 

ภายใน 15 
วันท าการ 

 

2. https://www.buengvichai.go.th 
 

ทุกวัน ภายใน 15 
วันท าการ 

 

3. ร้องเรียนผ่าน Facebook เทศบาลต าบลบึงวิชัย 
https://www.facebook.com/profile.php?id=100009329309532 

ทุกวัน ภายใน 15 
วันท าการ 

 

4. ร้องเรียนทางโทรศัพท์ 043-840-442  ทุกวัน ภายใน 15 
วันท าการ 

 

5. ร้องเรียนผ่าน Email : saraban@buengvichai.go.th ทุกวัน ภายใน 15 
วันท าการ 

 

6. ร้องเรียนผ่านกล่องรับเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 

ทุกวัน ภายใน 15 
วันท าการ 

 

 
4. ค่ำธรรมเนียม 
     ไม่มีค่าธรรมเนียม  
5. กฎหมำยบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  
    5.1 พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561  
    5.2 มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและการรักษาวินัย และการด าเนินการทาง วินัย พ.ศ. 2558 แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ.2562 
    5.3 ประมวลจริยธรรมผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2565 
    5.4 ประมวลจริยธรรมสมาชิกสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2565 
    5.5 ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น เรื่อง ประมวลจริยธรรม 
          พนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2565 
 
 



 
6. สถำนที่ให้บริกำร 

ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์การทุจริตและประพฤติมิชอบ เทศบาลต าบลบึงวิชัย  ต าบลบึงวิชัย 
อ าเภอเมืองกาฬสินธุ์   จังหวัดกาฬสินธุ์ 

7. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนเทศบำล  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (ไม่มีพักเท่ียง) 
 

8. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอร้อง 
กรณีผู้กล่าวหาส่งเรื่องร้องเรียนเป็นหนังสือหรือติดต่อด้วยตนเองนั้น หนังสือร้องเรียนให้ใช้ถ้อยค าสุภาพ

และควรมีสาระส าคัญอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 
8.1  ชื่อ-สกุล  ที่อยู่ ช่องทางการติดต่อถึงผู้กล่าวหา เช่น ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ เป็นต้น 
8.2  ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง และสังกัดของเจ้าหน้าที่ซึ่งถูกร้องเรียน 
8.3  รายละเอียดการกระท าที่เป็นเหตุแห่งการร้องเรียน พร้อมข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์เกี่ยวกับการ 
      กระท าดังกล่าว 
8.4  วัน เดือน ปี และสถานที่ที่เกิดเหตุ 
8.5  เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) เช่น พยานเอกสาร พยานวัตถุ พยานบุคคล เป็นต้น 
8.6  ทุกช่องทางที่มีการร้องเรียน  เจ้าหน้าที่ต้องบันทึกข้อร้องเรียนลงสมุดบันทึกข้อร้องเรียน  
      ทั้งนี้ กรณีร้องเรียนที่มีลักษณะเป็นบัตรสนเท่ห์ เทศบาลต าบลบึงวิชัย จะด าเนินการเฉพาะรายที่   
      ปรากฏพฤติการณ์หรือพยานหลักฐานชัดแจ้งเท่านั้น 

9. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
9.1 หมายเลขโทรศัพท์ 043-840-442  เบอร์ตรง 
9.2 อีเมล์  saraban@buengvichai.go.th 
9.3 เว็บไซต์เทศบาล https://www.buengvichai.go.th 
9.4 https://www.facebook.com/profile.php?id=100009329309532 

 
 


