
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค ำน ำ 
 

  การตรวจสอบภายใน เป็นการด าเนินการอย่างมีอิสระและเป็นกลาง ที่หน่วยตรวจสอบจัดให้
มีขึ้นเพ่ือให้ความมั่นใจและให้ค าแนะน าปรึกษา เพ่ือเพ่ิมคุณค่าและปรับปรุงการด าเนินงานการ ตรวจสอบ
ภายใน  ช่วยให้หน่วยรับตรวจบรรลุวัตถุประสงค์ ที่  ก าหนดโดยการประเมิน และปรับปรุงงาน ให้ มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล ถูกต้อง ครบถ้วน มีข้อมูลทางการเงิน มีความน่าเชื่อถือ มีการดูแลทรัพย์สิน  
อย่างปลอดภัย ไม่สูญหาย รั่วไหลหรือสิ้นเปลืองและให้ความมั่นใจได้ว่าการปฏิบัติงานเป็นไปตามระเบียบ
กฎหมาย ข้อบังคับ รวมทั้งให้การเสนอแนะการปรับปรุงการบริหารเป็นไปอย่างมีระเบียบแบบแผน น่าเชื่อถือ 
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน หน่วยตรวจสอบภายใน จึงจัดท าแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๘ เพ่ือใช้เป็นกรอบการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ๑ ส านัก ๔ กอง 
ประกอบด้วย วัตถุประสงค์ของการตรวจ ขอบเขตการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  รายละเอียด
ขอบเขตของ การตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายใน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
เทศบาลต าบลบึงวิชัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 สารบัญ 
 

            หน้า  

 แผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘     ๑ 

 กฎบัตรการตรวจสอบภายในของเทศบาลต าบลบึงวิชัย     ๗ 

 ภำคผนวก  

 บันทึกข้อความ 

 ค าสั่งเทศบาลต าบลบึงวิชัย  

 ประกาศการติดตามรายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 

 ประกาศมาตรการป้องกันความขัดแย้งทางผลประโยชน์ของหน่วยตรวจสอบภายใน 

 นโยบายและวิธีการปฏิบัติงานหน่วยตรวจสอบภายใน 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

เทศบาลต าบลบึงวิชัย 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

แผนการตรวจสอบประจ าปี งบประมาณ ๒๕๖๘ 
 

๑. หลักกำรและเหตุผล 
การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญที่จะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจของเทศบาล

ต าบลบึงวิชัย ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการ
ด าเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบ
ส าคัญที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง ตามระเบียบ และ
กฎหมายที่ก าหนดโดยฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้ โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของ
กระบวนการบริหาร เพ่ือให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะ
งาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบ
ภายในที่ชัดเจน ดังนั้น การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ
ตลอดจนกฎหมายต่างๆที่เก่ียวจะท าให้การปฏิบัติงาน ของเทศบาลต าบลบึงวิชัยเป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ 

  นอกจากนี้ การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติวินัย
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ และหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) 
พ.ศ.๒๕๖๖ 

๒. วัตถุประสงค์กำรตรวจสอบ 

๒.๑  เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆทางด้านการเงินการบัญชี
และด้านอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง 

๒.๒  เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด 

๒.๓  เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ และเหมาะสม 
๒.๔  เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงานและโครงการให้เป็นไปตามนโยบาย

และเป้าหมายที่ก าหนด  
 
 
 

/๒.๕ เพ่ือให้หัวหน้า 
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๒.๕  เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถ
ตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่างๆได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

๒.๖  เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงานของเทศบาล
ต าบลบึงวิชัยให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 
๓. ขอบเขตกำรตรวจสอบ 

๓.๑ หน่วยรับตรวจ 
  หน่วยรับตรวจสังกัดเทศบาลต าบลบึงวิชัยจ านวน ๕ สว่นงาน (ส านัก/กอง) ดังนี้ 

๑. ส านักปลัด 
๒. กองคลัง 
๓. กองช่าง 
๔. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
๕. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 
๓.๒  เรื่องท่ีจะตรวจสอบ 
 ๓.๒.๑ สอบทานด้านการเงินการบัญชี 
  - การควบคุมและการคืนหลักประกันสัญญา 
  - การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
  - การรับเงินและการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
  - การปฏิบัติงานผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์

   ใหม่ New GFMIS Thai 
  - ลูกหนี้ภาษีค้างช าระ 
 ๓.๒.๒ การขออนุญาตก่อสร้าง 
 ๓.๒.๓ การส ารวจ ออกแบบงานก่อสร้าง 
 ๓.๒.๔ การตรวจงานจ้างและควบคุมงานก่อสร้าง 
 ๓.๒.๕ สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ 
 ๓.๒.๖ การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 ๓.๒.๗ สอบทานการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด 
  -สอบทานการเบิกจ่ายงบประมาณศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด 
 ๓.๒.๘. งานการบริหารจัดการขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
 ๓.๒.๙ งานอ่ืนๆตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 ๓.๒.๑๐ งานควบคุมภายใน 
 ๓.๒.๑๑ งานบริหารความเสี่ยง 
 
 
 

/๓.๓ งานบริการ 
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๓.๓ งำนบริกำรให้ควำมเชื่อม่ัน (Assurance Service) 
  ๓.๓.๑. กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนด (Compliance Auditing) หน่วยรับ
ตรวจสังกัดเทศบาลต าบลบึงวิชัยจ านวน ๕ สว่นงาน (ส านัก/กอง) 

๑. ส านักปลัด 
๒. กองคลัง 
๓. กองช่าง 
๔. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
๕. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

๓.๔ งำนบริกำรให้ค ำปรึกษำ (Consulting Service) 
  การบริการให้ค าปรึกษาแนะน าแก่หน่วยรับตรวจ ผู้บังคับบัญชาและคณะผู้บริหารเทศบาล

ต าบลบึงวิชัย  
๔. หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 

  ๔.๑  อ านวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
 ๔.๒  จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
 ๔.๓  จัดเตรียมรายงาน แผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานเพื่อ 

        ประโยชน์ในการตรวจสอบ 
๔.๔  จัดท าบัญชีและจัดเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดท ารายงานการเงินให้ 

       เรียบร้อยเป็นปัจจุบัน พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
๔.๕  ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆพร้อมทั้งหาข้อมูลเพ่ิมเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
๔.๖  ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่างๆที่ผู้บริหาร

ท้องถิ่นสั่งให้ปฏิบัติ ในกรณีท่ีเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการโดยจงใจไม่ปฏิบัติ หรือละเลยต่อ
การปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณาสั่งการตามควร
แก่กรณี 

 
๕. วิธีกำรตรวจสอบ 

๕.๑ การสุ่ม 
๕.๒ การตรวจนับ 
๕.๓ การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง) 
๕.๔ การสอบทาน 
๕.๕ การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน 
๕.๖ การสัมภาษณ์ 

 
 
 

/๖.ระยะยเวลา 
 
 
 



-๔- 
๖. ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำน 

ระหว่างวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๘ 
๗. ผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบ 

นางธิดารัตน์   พัฒนโพธิ์   ต าแหน่ง  หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบภายใน 
๘. งบประมำณที่ใช้ในกำรตรวจสอบ 

เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน  จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ 

๙. ผลคำดว่ำจะได้รับ 

   เทศบาลต าบลบึงวิชัย มีการบริหารจัดการที่ดี มีความโปร่งใสสามารถตรวจสอบได้ โดยมี
ระบบข้อมูลที่เชื่อถือได้ มีการป้องกันและรักษาทรัพย์สินที่ดี รวมทั้งการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ
อย่างถูกต้อง ซึ่งส่งผลให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาและประสิทธิผล 

 

 

      ลงชื่อ           ผู้จัดท าแผนการตรวจสอบ            
     (นางธิดารัตน์   พัฒนโพธิ์) 
      หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ   
           ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบภายใน 

 
 

            ลงชื่อ       ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ                                         
         (นายสงวน   กลางยศ) 
       ปลัดเทศบาลต าบลบึงวิชัย 
 
 
       ลงชื่อ                    ผู้อนุมัตแิผนการตรวจสอบ 

        (นายเสาร์  ฤทธิ์รุ่ง) 
    นายกเทศมตรีต าบลบึงวิชัย 
 



ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบภายใน 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
แนบแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เทศบาลต าบลบึงวิชัย  อ าเภอเมือง  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
  

หมายเหตุ :  วันและเวลาราชการ เวลา 08.30 – 16.30 น. เว้นวันหยุดราชการ, สามารถปรับเปลี่ยนแผนฯ ได้ตามความเหมาะสม 
 
 
 

(ลงชื่อ)     ผู้เสนอแผน     (ลงชื่อ)                          ผู้เห็นชอบแผน             (ลงชื่อ)                  ผู้อนุมัตแิผน 

       (นางธิดารัตน์   พัฒนโพธิ์)                  (นายสงวน   กลางยศ)                          (นายเสาร์   ฤทธิ์รุ่ง) 
        หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ                            ปลัดเทศบาลต าบลบึงวิชัย                               นายกเทศมนตรีต าบลบึงวิชัย   

 
 

หน่วยรับตรวจ กิจกรรม/เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ

จ านวนครั้ง/ปี 

พ.ศ.2567 
 

พ.ศ.2568 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
ส ำนักปลดั 

 
- สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ ๑/๑             
- การจัดท าแผนัฒนาท้องถิ่น ๑/๑             

 
 

กองคลัง 

การควบคุมและการคืนหลักประกันสัญญา ๑/๑             
การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน ๑/๑             
การรับและจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ๑/๑             
การปฏิบัติงานผา่นระบบการเงินการคลังภาครัฐ New GFMIS Thai ๑/๑             
-ลูกหนี้ค้างช าระ ๑/๑             

กองช่าง 
- การตรวจและควบคุมงานจ้าง ๑/๑             
- การส ารวจ ออกแบบงานก่อสร้าง ๑/๑             
- การขออนุญาตก่อสร้าง ๑/๑             

กองการศึกษาฯ - สอบทานการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด ๑/๑             
กองสาธารณสุข - การบริหารจัดการขยะมูลฝอย ๑/๑             

ทุกกอง/ส านัก 
- สอบทานการควบคุมภายใน ๑/๑             
- สอบทานการบริหารความเสี่ยง ๑/๑             



หลักการพิจารณาในการตรวจสอบ 
 

หัวข้อ หลักการ ข้อพึงระวัง 
1. อ านาจหน้าที่ 1. กฎหมาย 

2. พรบ.แผน 
3. กฎหมายอื่น 
 

1. หน้าที่โดยตรง 
2. ส่งเสริมหรือสนับสนุน 
 

2. ข้อปฏิบัติ ระเบียบ/ข้อบังคับ ไม่มีระเบียบ/ข้อบังคับก าหนดไว้ 
ไม่สามารถกระท าได้ 
 

3. แนวปฏิบัติ/ซักซ้อม ค าสั่ง/หนังสือเวียน ถ้ามี – เชื่อโดยสุจริต 
 

4. ดุลยพินิจ ชอบด้วยกฎหมาย จ าเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 
 

5. งบประมาณ/เงิน มีเพียงพอที่จะเบิกจ่าย ต้องมีการจัดท างบการเงิน/บัญชีให้ถูกต้อง 
 

6. ประโยชน์สูงสุด ประโยชน์สาธารณะ ควรพิจารณาประโยชน์ของประชาชนในพื้นท่ีรับผิดชอบโดยรวม 
 

7. โปร่งใส/ตรวจสอบได้ เปิดเผย/จัดท าเอกสารถูกต้อง ต้องมีเอกสารหลักฐานไว้ประกอบการชี้แจง/ตรวจสอบ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 


