
คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบึงวิชัย อําเภอเมือง จังหวัดกาฬสินธุ� 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 
1.ช่ือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีบํารุงท$องท่ี 
2.  หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลบึงวิชัย อําเภอเมือง จังหวัดกาฬสินธุ�  
ก.ข้ันเตรียมการ 
1.ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู$ท่ีอยู,ในเกณฑ�เสียภาษีในป1งบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ�ค$างรับ) 
(เดือนกันยายน) 
     2.สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ�ต,างๆ (เดือนตุลาคม) 
     3.ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี (เดือนธันวาคม – เดือนมกราคม) 
     4.จัดทําหนังสือแจ$งให$ผู$มีหน$าท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สินและควรออกหนังสือเวียนให$ผู$เสีย
ภาษีทราบล,วงหน$า (ก,อนเดือนธันวาคม) (ระยะเวลาไม,เกิน 2 นาที) 
ข.ข้ันตอนดําเนินการจัดเก็บ 
1.รับแบบแสดงรายการทรัพย�สิน(ภ.ท.บ.5)และตรวจสอบความถูกต$อง (เดือนมกราคม – เมษายน) 
     2.ประเมินค,ารายป1และกําหนดค,าภาษี/มีหนังสือแจ$งผลการประเมินภาษี(ภ.บ.ท.5) (เดือนมกราคม – เมษายน) 
กรณีปกติ 
รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)(เดือนมกราคม – เมษายน) 
กรณีพิเศษ 
1.ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 30 วันนับตั้งแต�วันท่ีรับแจ�งผลการประเมิน) 
     -  รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม (เดือนพฤษภาคม – ธันวาคม) 
2.ผู�รับประเมินไม�พอใจผลการประเมินภาษี 
-  รับคําร$องอุทรณ� ขอประเมินค,าภาษีใหม, (เดือนมกราคม – พฤษภาคม) 
ค.ข้ันประเมินผลและเร�งรัดการจัดเก็บ 
1.ไม�ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย7สิน(ภ.ร.ด.2) ภายในกําหนดเวลา 
      - เม่ือใกล$จะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดให$ยื่นแบบ (ภ.ร.ด.2) ให$มีหนังสือแจ$งเตือนผู$ท่ียังไม,ยื่นแบบ 
(เดือนกุมภาพันธ�) 

- แจ$งความต,อพนักงานสอบสวนฝCายปกครอง(อําเภอ) เพ่ือดําเนินคดีแก,ผู$ไม,ยื่นแบบ (เดือนมีนาคม – พฤษภาคม) 
- รับชําระภาษี(เดือนเมษายน – กันยายน) (ระยะเวลาไม,เกิน 1 นาที) 

หมายเหตุ  
ในป1ต,อไปหากไม,ยื่นแบบอีกให$ดําเนินการตามมาตรา 48 (ข) 
 
 
 
 



2.ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 แล�วแต�ไม�ยอมชําระภาษี 
 - มีหนังสือแจ$งเตือนผู$ยังไม,ชําระภาษี 
 ครั้งท่ี 1 เดือน พฤษภาคม 
 ครั้งท่ี 2 เดือน มิถุนายน 
 ครั้งท่ี 3 เดือน กรกฎาคม 
 (ดําเนินการให$สอดคล$องกับการแจ$งผลการประเมินภาษี) 

- รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม ( เดือนพฤษภาคม – กันยายน ) 
 
ระยะเวลาท่ีใช�รวมท้ังส้ิน 5 นาที/ราย 
รายการเอกสารหลักฐานท่ีใช�ประกอบ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบ$าน 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
 พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.2475 
 
1.ช่ืออ�างอิงของคู�มือ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
2.ช�องทางการให�บริการ 
 เทศบาลตําบลบึงวิชัย อําเภอเมือง จังหวัดกาฬสินธุ� โทร. 043 840 442 
ระยะเวลาเปJดให$บริการ เปJดให$บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร�(ยกเว$นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต,เวลา  
08.30 – 16.30 น. 
 
หมายเหตุ 
ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลบึงวิชัย อําเภอเมือง จังหวัดกาฬสินธุ� โทร. 043 840 442  
หรือง เว็บไซต� www.buengvichai.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


