
แบบคําขอข�อมูลข�าวสารของราชการ เทศบาลตําบลบึงวิชัย 

เขียนท่ี..................................................................... 
วันท่ี................เดือน.......................พ.ศ.................... 

เรียน นายกเทศมนตรีตําบลบึงวิชัย 
เรื่อง ขอข�อมูลข�าวสารของราชการ 
 1.สําหรับผู�ย่ืนคําขอ 
 ข�าพเจ�า (นาย/นาง/นางสาว)...................................................อายุ...........ป'  อาชีพ................................... 
สถานท่ีทํางาน/สถานศึกษา............................................................อยู�บ�านเลขท่ี...................หมู�ท่ี.............................
ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต..................................จังหวัด............................................................. 
หมายเลขโทรศัพท...........................................หมายเลขโทรสาร...............................อีเมล........................................... 
มีความประสงค.ขอข�อมูลข�าวสาร ตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ดังนี้ 
 � ขอตรวจดู � ขอคัดสําเนา � ขอคัดสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต�อง � อ่ืนๆ 
ในเรื่องต�อไปนี้ 
 1. ............................................................................................................................................................. 
 2. ............................................................................................................................................................. 
 3. ............................................................................................................................................................ 
เพ่ือใช�ประโยชน. (ระบุ) .......................................................................................................................................... 
 ข�าพเจ�าของรับรองว�าข�อมูลข�างต�นเป<นความจริงทุกประการ และข�าพเจ�าทราบถึงประกาศคณะกรรมการ
ข�อมูลข�าวสารของราชการ เรื่อง การเก็บค�าธรรมเนียมการขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต�องของข�อมูล
ข�าวสารของราชการดีทุกประการ ท้ังนี้ได�แนบหลักฐานการขอข�อมูลข�าวสาร มาพร�อมนี้ 
 
   ลงชื่อ....................................................................ผู�ยื่นคําขอ 
    (.....................................................) 

 
2.สําหรับเจ�าหน�าท่ีรับคําขอ 
เรียน นายกเทศมนตรีตําบลบึงวิชัย 
 ------ตรวจสอบหลักฐานเบ้ืองต�นครบถ�วน------ 
� มีข�อมูลท่ีต�องการในศูนย.ข�อมูลฯ เห็นควรอนุญาตให�เข�าตรวจดู 
� ไม�มีข�อมูลท่ีต�องการในศูนย.ข�อมูลฯ เห็นควรส�งนิติกรพิจารณา 
เน่ืองจากเป<นข�อมูลอยู�ท่ีหน�วยงาน........................................ 

 
ลงช่ือ.....................................................เจ�าหน�าท่ีรับแบบคําขอ 

             (...............................................) 

3.สําหรบัหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี 
    ข�อมูลข�าวสารท่ีขอเป<นข�อมูลข�าวสารตามประเภท 
มาตรา.....................เห็นควร � เปCดเผยได� �ไม�ควรเปCดเผย 
เหตุผล.................................................................................. 
............................................................................................. 
 

 
ลงช่ือ.....................................................นิติกร 

          (...............................................) 
4.ความเห็นของปลัดเทศบาล 

............................................ 

............................................ 
 

(                               ) 
ปลัดเทศบาลตาํบลบึงวิชัย 

5.ความเห็นของนายกเทศมนตรี 
� อนุญาต/อนุมตั ิ
� ไม�อนุญาต/อนุมตั ิ
 

(นายเสาร.   ฤทธ์ิรุ�ง) 
นายกเทศมนตรีตําบลบึงวิชัย 

6.สําหรับเจ�าหน�าท่ีหน�วยงานให�ข�อมูล 
ดําเนินการเรียบร�อยแล�ววันท่ี................................ 
กําลังดําเนินการตามคําขอท่ี...................โปรดติดต�อในวันท่ี
............................... 

ลงช่ือ......................................เจ�าหน�าท่ีหน�วยงานข�อมูล 
         (                                      ) 

 
 

หมายเหตุ : เมื่อหน�วยงานให�บริการข�อมูลตามแบบคําขอข�อมลูข�าวสารเรียบร�อยแล�ว โปรดส�งสําเนาแบบคําขอเก็บไว�ท่ีศูนย.ข�อมลูข�าวสาร
เทศบาลตาํบลบึงวิชัย สํานักปลัด ทุกครั้ง 


