
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือแนะน ำประชำชน 
ในกำรตดิต่อรำชกำรเทศบำล 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบึงวิชัย 
อ ำเภอเมืองกำฬสินธุ์ จงัหวัดกำฬสินธุ ์

Tel. 0-4312-1244 
www.bongwichai.com 

 
ค ำน ำ 

 การให้บริการประชาชน ถือเป็นภารกิจส าคัญของหน่วยงานราชการที่ต้อง
บริการ และอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้รับริการให้ได้รับความพึงพอใจมากที่สุด 
เทศบาลต าบลบึงวิชัยเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบหนึ่งที่ท าหน้าที่ในการ
บริการประชาชน ในด้านต่างๆ เช่น ด้านการช าระภาษีท้องถิ่น งานบริการด้ าน
สาธารณสุข งานอนุญาตก่อสร้าง เป็นต้น 
 คู่มือประชาชนในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลบึงวิชัยฉบับนี้ จัดท าขึ้น
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในชุมชนเทศบาลต าบลบึง
วิชัยและบุคคลที่เกี่ยวข้องในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลบึงวิชัย ให้สามารถ
ติดต่อประสานงานในเรื่องต่างๆ ได้อย่างรวดเร็ว ราบรื่นไร้อุปสรรค มีประสิทธิภาพสร้าง
ความมั่นใจส าหรับผู้ติดต่อราชการ 
 เทศบาลต าบลบึงวิชัย หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือประชาชนในการติดต่อราชการ
กับเทศบาลต าบลบึงวิชัย จะเป็นประโยชน์แก่ท่าน ตามเจตนารมณ์ของเทศบาลต าบลบึง
วิชัย หากมีข้อสงสัยหรือต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถติดต่อสอบถามได้
ตามหมายเลขโทรศัพท์ในคู่มือฉบับนี้ 
 
 

เทศบาลต าบลบึงวิชัย 
กรกฎาคม 2558 

 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 
สำรบัญ 

เรื่อง 
 หน่วยงานและความรับผิดชอบ 
 ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการประชาชน 
 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 ภาษีป้าย 
 ภาษีบ ารุงท้องที่ 
 ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ 
 การขอใช้น้ าประปา 
 ค่าธรรมเนียมการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
 การบริการรถยนต์แพทย์ฉุกเฉิน 
 การขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลฯของราชการ 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 



 
 

 

ส ำนักปลัดเทศบำล 
 ส านักปลัดเทศบาล มีหัวหน้าส านักปลัดเทศบาล(นักบริหารงานทั่วไป) เป็น
หัวหน้ารับผิดชอบงานบริหารทั่วไป งานสารบรรณ การประชุมประชาคม การประชุม
สภาเทศบาล การประชุมพนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง งานรัฐ งานพิธี งานเลขานุการ
ผู้บริหารท้องถิ่น งานบริหารงานบุคคล งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานสังคม
สงเคราะห์ การพัฒนาชุมชนเด็กและเยาวชน งานส่งเสริมการเกษตร งานการเลือกตั้ง
ผู้บริหาร และสมาชิกสภาเทศบาล งานนิติกรรมสัญญา งานบริการข้อมูลข่าวสารทาง
ท้องถิ่น และงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

กองคลัง 
 กองคลัง มีผู้อ านวยการกองคลัง (นักบริหารงานคลัง) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ
งานเกี่ยวกับการรับ-เบิกจ่ายเก็บรักษาเงิน การจัดท าและตรวจฎีกาของส่วนราชการ
ต่างๆ  การเบิกจ่าย และจัดหารายได้ที่เกิดจากภาษีของประชาชนเพ่ือน ามาจัดสรร และ
จัดประโยชน์ในทรัพย์สินเพ่ือกระจายเป็นงบประมาณไปสู่โครงการและกิจกรรมต่างๆ 
เพ่ือให้สามารถบริหารจัดการด้านต่างๆ ได้อย่างถูกต้อง โปร่งใส และสามารถตรวจสอบ
ได้ อันจะน าไปสู่การพัฒนาท้องถิ่นอย่างยั่งยืน 
 

กองช่ำง 
 กองช่าง มีผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ
เกี่ยวกับในการดูแลและพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน และสาธารณูปโภคต่างๆ ให้แก่ชาวบึง
วิชัย เช่น การก่อสร้างปรับปรุง ซ่อมแซม ถนน ไฟฟ้า วางท่อระบายน้ า การบริการ
ออกแบบและควบคุมสิ่งก่อสร้าง เป็นต้น 

 
คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 
 
กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม มีผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
(นักบริหารงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อม 
การส่งเสริมสุขภาพ การออกก าลังกาย การรักษาพยาบาล การป้องกันยาเสพติด การ
ดูแลรักษาความสะอาด การป้องกันและควบคุมโรค และงานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 
 
กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
 กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีผู้อ านวยการกาองการศึกษา ศาสนา 
และวัฒนธรรม (นักบริหารงานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม) เป็นผู้รับผิดชอบงาน
เกี่ยวกับการบริหารการศึกษา ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ส่งเสริมการศึกษาศิลปะ ประเพณี
วัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น การพัฒนาครูผู้ดูแลเด็กและบุคลากรกองการศึกษา งาน
อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 

 

 

 

 

 

คู่มือการตดิต่อราชการ 
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หนว่ยงานและความรบัผดิชอบ 



 
 

 

ที ่ กระบวนงำนบริกำร ระยะเวลำเดิมที่
ให้บริกำรเดิม 

ระยะเวลำที่
ปรับลด 

1 จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 8 นาท/ีราย 5 นาท/ีราย 
2 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 10 นาท/ีราย 5 นาท/ีราย 
3 จัดเก็บภาษีป้าย 10 นาท/ีราย 5 นาท/ีราย 
4 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   
 กรณีท่ัวไป 

- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนที่ก่อสร้าง 
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของ 
กรมโยธาธิการและผังเมือง 

45 วัน/ราย 
- 
- 
- 

30 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 
10 วัน/ราย 

5 สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 1 วัน/ราย 3 ชม./ราย 
6 ช่วยเหลือสาธารณภัย 1 ชม./ราย ทันที 
7 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ แจ้งตอบรับการ

ด าเนินการใหผู้้
ร้องเรียนทราบ 
ภายใน 7 วัน 

แจ้งตอบรับการ
ด าเนินการใหผู้้
ร้องเรียนทราบ 
ภายใน 5 วัน 

8 ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ(130 ประเภท) 
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

 
 

30 วัน/ราย 

 
 

20 วัน/ราย 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 
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ที ่ กระบวนงำนบริกำร ระยะเวลำเดิมที่

ให้บริกำรเดิม 
ระยะเวลำที่

ปรับลด 
9 ขออนุญาตจัดตั้งตลาด 

- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
 

30 วัน/ราย 
 

10 ขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 
ตร.ม.) 
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

 
 
 

30 วัน/ราย 

 
 
 

20 วัน/ราย 
11 ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง

สาธารณะ 
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

 
 

30 วัน/ราย 

 
 

20 วัน/ราย 
12 ขออนุญาตท าการโฆษณาโดยการใช้เสียง 15 วัน/ราย 10 วัน/ราย 
13 ขอรับบริการติดตั้งมิเตอร์น้ าประปาใหม่ 7 วัน/ราย 5 วัน/ราย 
14 ขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 5 วัน/ราย 3 วัน/ราย 

หมำยเหตุ : เวลานับเริ่มตั้งแต่ผู้มาขอรับบริการมีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 
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ขัน้ตอนและระยะเวลาใหบ้ริการ

ประชาชน 

ขัน้ตอนและระยะเวลาใหบ้ริการ

ประชาชน 



 
 
 
 การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคาร
ภายในเขตเทศบาลต้องได้รับอนุญาตจากเทศบาลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้
เพราะเทศบาลมีหน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย 
การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และ
การอ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อาศัยในอาคาร เพ่ือการ
อ านวยความสะดวกแก่ประชาชน รวมทั้งการให้บริการที่รวดเร็ว จึงได้จัดท าค าแนะน า
ในการติดต่อขออนุญาต ดังนี้ 

กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรดัดแปลงอำคำร หรือรื้อถอนอำคำร 
ในเขตเทศบำลต ำบลบึงวิชัย มีหลักเกณฑ์ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 1. ให้ยื่นค าร้องขออนุญาต ที่ส านักกองช่าง 
 2. หลักฐานอื่นๆ ที่ต้องมายื่นประกอบแบบแปลนมีดังนี้ 
  -  แบบแปลนก่อสร้าง 5 ชุด 
  -  ภาพถ่ายเอกสารส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
  -  ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน, นส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า  
จ านวน 1 ชุด 

- รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 

กรณีสร้ำงในที่ของบุคคลอ่ืน มีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 1. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน 
 2. ภาพถ่ายเอกสาร ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน จ านวน 1 ชุด 
 3. รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 

 
คู่มือการตดิต่อราชการ 
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กรณีตกลงก่อสร้ำง/ดัดแปลงอำคำรโดยวิธีท ำผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืน มีหลักเกณฑ์
ดังต่อไปนี้ 

1. หนังสือตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีท าผนังร่วมกัน จ านวน 1 ชุด 
2. ภาพถ่ายเอกสาร ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินผู้ขอท าความ

ตกลง จ านวน 1 ชุด 
  3. ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน จ านวน 1 ชุด 
 4. รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 
 
 
 
 
 ภาษีป้าย เป็นภาษีท่ีจัดเก็บป้าย อันหมายถึงแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่
ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้หรือ โฆษณาการค้า หรือ
กิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพ หรือ
เครื่องหมายที่เขียน แกะสลักจารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืนๆ 

ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
กำรยื่นแบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษี 
 ผู้เป็นเจ้าของป้ายจะต้องยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในวันที่ 31 มนีาคมของทุกปี 
 กรณีท่ีติดตั้งป้ายใหม่ จะต้องยื่น ภ.ป.1 ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่ติดตั้งใหม่ 

กำรช ำระเงินค่ำภำษี 
 ผู้เป็นเจ้าของป้ายต้องช าระค่าภาษีภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน หรือจะช าระภาษีในวันที่ยืนแบบเลยก็ได้ 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

การขออนุญาตกอ่สร้างอาคาร 

ภาษปีา้ย 



อัตรำค่ำภำษีป้ำย 
 ป้ายประเภทที่ 1 หมายถึง ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนให้คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 
ตารางเซนติเมตร 
 ป้ายประเภทที่ 2 หมายถึง ป้ายที่มีอักษรไทยปนอักษรต่างประเทศ หรือปนกับ
ภาพหรือเครื่องหมายอื่น ให้คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
 ป้ายประเภทที่ 3 หมายถึง ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมาย
ใดๆ หรือไม่หรือป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ ากว่าอักษร
ต่างประเทศ ให้คิดอัตรา 40 บาท ต่อ ตารางเซนติเมตร 
 เมื่อค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200 บาท ให้เสีย
ภาษีป้ายละ 200 บาท 

กำรไม่ยื่นแบบและช ำระภำษีภำยในก ำหนด 
 ผู้เป็นเจ้าของป้ายรายใดไม่ยื่นแบบภายในก าหนด จะต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 
10 ของค่าภาษี 
 ผู้เป็นเจ้าของป้ายรายใดไม่ช าระค่าภาษีภายในก าหนด จะต้องเสียเงินเพ่ิม อีก
ร้อยละ 2 ของค่าภาษี 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีจะต้องแสดงหลักฐานการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในถาน
ที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ 
 

* สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

 
 
 ภำษีบ ำรุงท้องที่ ตามพระราชบัญญัติ ภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.2508  
 ที่ดิน หมายความว่า พื้นที่ดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขา หรือที่
มีน้ าด้วย 
 เจ้ำของที่ดิน หมายความว่า บุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรสิทธิ์ในที่ดิน หรือครอบครองอยู่ในที่ดินไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของ
เอกชน 

เจ้ำของที่ดินใดบ้ำงที่ไม่เสียภำษี 
 1. ที่ดินที่เป็นที่ตั้งพระราชวันอันเป็นส่วนสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
 2. ที่ดินที่เป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน หรือที่ดินของรัฐที่ใช้ในกิจการของรัฐ 
หรือสาธารณะโดยมิได้หาผลประโยชน์ 
 3. ที่ดินของราชการส่วนท้องถิ่นที่ใช้ในกิจการของราชการส่วนท้องถิ่น หรือ
สาธารณะโดยมิได้หาผลประโยชน์ 
 4. ที่ดินที่ใช้เฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรือการกุศลสาธารณะ 
 5. ที่ดนิที่ใช้เฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของวัด 
ไม่ว่าจะใช้ประกอบศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่งหรือไม่ หรือท่ีศาลเจ้าโดยมิได้หา
ผลประโยชน ์
 6. ที่ดินที่ใช้เป็นสุสาน หรือ ฌาปนสถานสาธารณะโดยมิได้รับประโยชน์ตอบ
แทน 
 7. ที่ดินที่ใช้ในการรถไฟ การประปา การไฟฟ้า หรือการท่าเรือของรัฐ หรือใช้
เป็นสนามบินขอรัฐ 
 8. ที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน ที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินอยู่แล้ว 

 
คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

ภาษบี ารงุทอ้งที่ 



 9. ที่ดินของเอกชนเฉพาะส่วนที่เจ้าของที่ดินยินยอมให้ทางราชการจัดใช้เพื่อ
สาธารณประโยชน์ โดยเจ้าของที่ดินมิได้ใช้ หรือหาผลประโยชน์ในที่ดินเฉพาะส่วนนั้น 
 10.ที่ดินที่เป็นที่ตั้งท่ีท าการขององค์การสหประชาชาติ ทบวงการช านาญพิเศษ
ของสหประชาชาติ หรือองค์การระหว่างประเทศอ่ืน ในเมื่อประเทศไทยมีข้อผูกพันให้
ยกเว้นตามอนุสัญญาหรือความตกลง 

ภำษีบ ำรุงท้องท่ีลดหย่อนภำษีได้ 
 1.ที่ดินนอกเขตเทศบาลหรือเขตสุขาภิบาลให้ลดหย่อนได้ไม่เกิน 5 ไร่ แต่จะ
น้อยกว่า 3 ไร่ ไม่ได้ที่ดินที่มีสิ่งปลูกสร้างและสิ่งปลูกสร้างนั้นเป็นสถานการค้าหรือให้เช่า 
ไม่ได้รับการลดหย่อนส าหรับส่วนของที่ดิน ที่มีสิ่งปลูกสร้างที่ใช้เป็นสถานการค้าหรือให้
เช่านั้น 
 2. ที่ดินในเขตเมืองพัทยาและเขตเทศบาลอื่นนอกจากเขตเทศบาลต าบลให้
ลดหย่อนได้ไม่เกิน 100 ตารางวา แต่จะน้อยกว่า 50 ตารางวาไม่ได้ ทั้งนี้ตามที่ก าหนด
ในข้อบัญญัติหรือเทศบัญญัติ 

ขั้นตอนการช าระภาษีท าอย่างไร? 
 1.ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคม ทุกๆ 4 ปี 
 2. หากไม่ยื่นภายในก าหนด เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของภาษีท่ีต้องช าระ 
 3. ยื่นช าระภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี หากไม่ยื่นช าระภายในก าหนด
ต้องเสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของภาษีที่ต้องช าระ 
 

* สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

 
 

 โรงเรือนและท่ีดิน ตามพระราชบัญญัติ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475  
 โรงเรือน หมายถึง บ้าน ตึกแถว อาคาร ร้านค้า ส านักงาน บริษัท ธนาคาร 
โรงแรม โรงภาพยนตร์ โรงพยาบาล โรงเรือน แฟลต หรืออพาร์ทเม้นท์ คลังสินค้า คอม
โดมิเนียม หอพัก สิ่งปลูกสร้าง เช่น ท่าเรือ สะพาน อ่างเก็บน้ า ถังเก็บน้ ามัน คานเรือ 
และแพด้วย ที่ดินให้กินความถึงทางน้ า บ่อน้ า สระน้ า ฯลฯ 

เจ้ำของโรงเรือนมีหน้ำที่อะไรบ้ำง ? 
 เจ้าของโรงเรือนมีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน โดยเสียเป็นรายปี 

ภำษีโรงเรือนและท่ีดินคืออะไร ? 
 ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้าง
อย่างอ่ืนๆ กับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างนั้นๆ 

ภำษีโรงเรือน คิดจำก 
  1.การประเมินภาษีโรงเรือน ประเมินจากค่าเช่าเป็นรายปี ของปีที่ล่วง
มาแล้ว 
  2.ถ้าหาค่าเช่าไม่ได้ ให้คิดจากพ้ืนที่ของอาคารและพ้ืนที่ที่ใช้ต่อเนื่อง
ตามก าหนดหลักเกณฑ์ 

ทรัพย์สินที่ได้รับกำรยกเว้น 
1. พระราชวังอันเป็นส่วนของแผ่นดิน 
2. ทรัพย์สินของรัฐบาล ซึ่งใช้ในกิจการของรัฐบาล หรือสาธารณะ และ

ทรัพย์สินของการรถไฟแห่งประเทศไทย ที่ใช้ในกิจการของการรถไฟโดยตรง 
  

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

ภาษโีรคเรอืงและทีด่นิ 



3. ทรัพย์สินของโรงพยาบาลสาธารณะ และโรงเรียนสาธารณะ ซึ่งกระท า
กิจการอันมิใช่เพื่อผลก าไรส่วนบุคคล และใช้ในการรักษาพยาบาล และในการศึกษา 

4.ทรัพย์สินซึ่งเป็นศาสนสมบัติอันใช้เฉพาะในศาสนากิจอย่างเดียว หรือเป็นที่
อยู่ของสงฆ์ 

5. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ ซึ่งปิดไว้ตลอดปี 
6. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างของการเคหะแห่งชาติที่ผู้เช่าซื้ออาศัยอยู่เอง โดยมิ

ให้ใช้เป็นที่เก็บสินค้า หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือประกอบกิจการอันเพ่ือหา
รายได้ 

7.โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ ซึ่งเจ้าของอยู่เอง หรือให้ผู้แทนอยู่เฝ้า
รักษา และซึ่งมิได้ใช้เป็นที่ไว้สินค้า หรือประกอบการอุตสาหกรรม 

ยื่นแบบแสดงรำยกำร เมื่อไหร่ ? 
 ให้ยื่นแบบภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี 

ข้อควรรู้ 
 1. หากเจ้าของทรัพย์สิน อันได้แก่โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่าอ่ืนๆ และที่ดิน 
เป็นเจ้าของเดียวกัน เจ้าของทรัพย์สินนั้น ก็เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
 2. แต่ถ้าที่ดิน และโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ เป็นคนละเจ้าของ 
กฎหมายก าหนดให้เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ ต้องเป็นผู้เสียภาษี 

ขั้นตอนกำรช ำระภำษี 
 1. ยื่นแบบ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
 2. ต้องช าระภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ถ้าหากช าระ
เกินก าหนดต้องเสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2.5 ต่อเดือนของภาษีที่ค้างช าระ 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

กำรร้องขอให้พิจำรณำกำรประเมินใหม่ และกำรร้องขอให้ยกเว้น ขอให้ปลดภำษี
หรือขอลดภำษี (กำรอุทธรณ์ต่อหน่วยงำนจัดเก็บภำษี) 
 เมื่อผู้รับประเมินได้รับทราบการแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) แล้ว ปรากฏว่า
ผู้รับประเมินรายใดไม่พอใจการประเมินขอพนักงานเจ้าหน้าที่ก็ให้ไปติดต่อยังหน่วยงาน
จัดเก็บภาษี ส านักงานเทศบาลต าบลบึงวิชัย เพ่ือร้องขอให้มีการพิจารณาประเมินใหม่ 
แต่ทั้งนี้ผู้รับประเมินจะต้องยื่นค าร้องขออุทธรณ์ดังกลว่าภายใน 15 วันนับแต่ได้รับ
หนังสือแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ดังนั้นสิทธิของผู้รับประเมินที่จะอุทธรณ์ภาษี
โรงเรือนและท่ีดินจึงเป็นสิ่งส าคัญท่ีผู้รับประเมินจะต้องรู้สิทธิของตนเองจะอ้างว่าตนเอง
ไม่รู้สิทธินั้นไม่ได้ เพราะโดยปกติมักมีปัญหาในเรื่องการนับระยะเวลาที่จะมีสิทธิอุทธรณ์
อยู่เสมอโดยเฉพาะการยื่นค าร้องของอุทธรณ์เกินระยะเวลาที่กฎหมาย (เกิน 15 วันนับ
แต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ท าให้หมดสิทธิที่จะขอให้มีการพิจารณาประเมินใหม่ และ
กฎหมายถือว่าหมดสิทธิที่จะขอให้มีการพิจารณาประเมินใหม่ ให้ถือว่าจ านวนเงินซึ่ง
ประเมินไว้นั้นเป็นจ านวนเด็ดขาด 
 

* สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 



 
 

  การจดทะเบียนพาณิชย์ ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขตเทศบาลต าบลบึงวิชัย 
  ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบ
กิจการ 
  ให้ผู้ประกอบกิจการ ยื่นค าขอประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบ
กิจการใช้เอกสารดังนี้ 
 1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
 2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ 
 3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ 
 4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้ำบ้ำน ให้แนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
  - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่ 
  -  ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน 
หรือส าเนาสัญญาเช่า 
  -  แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานที่ส าคัญ
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
 5) กรณีมอบอ ำนำจ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอ านาจ 
 6) กรณี ประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ 
แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนา
หนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 
  
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชย์กิจให้น าใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
 -  กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นาย
ทะเบียนพาณิชย์ 
 -  เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์ ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
 -  เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์ ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
 -  เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์ จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบ
ทะเบียนพาณิชย์ เป็นอันเสร็จขั้นตอน 
 
 

 * สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

การจดทะเบียนพาณชิย ์



 
 

 ผู้สูงอำย ุหมายความว่า บุคคลซึ่งมีอายุเกิน 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปและมีสัญชาติ
ไทย 
 คนพิกำร หมายความว่า คนพิการที่จดทะเบียนคนพิการตามพระราชบัญญัติ
ฟ้ืนฟูสมรรถภาพความพิการ พ.ศ.2534 
 ผู้ป่วยเอดส์ หมายความว่า ผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเครำะห์ ได้แก่ ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
จะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 1) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่ของเทศบาลต าบลบึงวิชัย 
 2) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ  
รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ  เบี้ยหวัด  บ านาญ
พิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ผู้ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน  รายได้ประจ าหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้ เป็นประจ า  ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ 
ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน

ปีงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ณ 
ส านักงานเทศบาลต าบลบึงวิชัย หรือสถานที่ที่เทศบาลต าบลบึงวิชัยได้ก าหนด  โดยมี
หลักฐาน ดังนี้ 

 
คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

๑.  บัตรประจ าตัวประชาชน 
๒.  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์  ประเภทเผื่อเรียก 

กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร ในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถมา
ลงทะเบียนด้วยตนเองได้อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษร ให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ 

กำรสิ้นสุดกำรได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
๑.  ตาย 
๒.  ขาดคุณสมบัติตามระเบียบฯ 
๓.  แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ เป็นหนังสือต่อเทศบาลต าบลบึงวิชัย 

กำรลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิกำรรำยใหม่ 
สิทธิประโยชน์ส ำหรับคนพิกำร 

พระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๐        
เป็นกฎหมายที่ให้การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพิการ การส่งเสริมและการพัฒนาคุณภาพชีวิต
คนพิการ และสิทธิประโยชน์ที่ผู้พิการพึงได้รับ เช่นการบริหารฟ้ืนฟูสมรรถภาพและ
ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาล การรับเงินสงเคราะห์เบี้ยความพิการ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

๑.  มีสัญชาติไทย 
๒.  มีภูมิล าเนาในเขตเทศบาลต าบลบึงวิชัยตามทะเบียนบ้าน 
๓.  มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคน

พิการ 
๔.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะ ของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

การสงเคราะห์เบีย้ยงัชพี คนพกิาร 

ผู้ปว่ยเอดส ์



ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ 
ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน

เบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปด้วยตนเองต่อเทศบาลต าบลบึงวิชัย  โดยมี
หลักฐาน ดังนี้ 

๑.  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่า ด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคน
พิการ 

๒.  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา(ที่เป็นปัจจุบัน) 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

กำรลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
สิทธิประโยชน์ผู้ป่วยเอดส์ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ 
ผู้ป่วยเอดส์สามารถมายื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ได้ตลอด  โดยน าเอกสารมายื่น      

ณ เทศบาลต าบลบึงวิชัย  ดังนี้ 
๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน   ๑  ฉบับ 
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  ๑  ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย ์
 
 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

เบี้ยยังชีพที่ได้รับ 
ผู้สูงอำย ุ

– อายุ  ๖๐ – ๖๙  ปี          ได้รับ            ๖๐๐   บาท 
– อายุ  ๗๐ – ๗๙  ปี         ได้รับ            ๗๐๐  บาท 
– อายุ  ๘๐ – ๘๙  ปี         ได้รับ            ๘๐๐  บาท 
– อายุ  ๙๐  ปีขึ้นไป          ได้รับ         ๑,๐๐๐  บาท 

ผู้พิกำร 
ได้รับเงิน  เดือนละ  ๘๐๐  บาท 

ผู้ป่วยเอดส์ 
ได้รับเงิน  เดือนละ  ๕๐๐  บาท 
 

* สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 
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ชีวิตประจ าวันจะต้องมีการท าให้ร่างกายของมนุษย์อยู่ได้ จึงต้องอาศัยปัจจัยใน
การด ารงชีวิต ได้แก่ อาหาร เครื่องนุ่งห่ม ที่อยู่อาศัย และยารักษาโรค อาหารและน้ า 
นับว่าเป็นปัจจัยที่ส าคัญท่ีสุดที่จะให้มีชีวิตอยู่ได้ ขาดอาหาร 7 วัน ชีวิตยังมีอยู่ถ้าขาดน้ า
วันเดียวก็สิ้นชีวิต 

เทศบาลต าบลบึงวิชัย ได้พิจารณาเห็นว่าเพ่ือให้ประชาชนมีน้ าในการอุปโภค
บริโภคที่เพียงพอ จึงได้จัดระบบประปาของเทศบาลขึ้น ผู้ที่มีความต้องการจะใช้
น้ าประปาของเทศบาล จึงให้ไปติดต่อกับกองช่าง พร้อมทั้งหลักฐานเอกสารดังนี้ 

 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน 1 ฉบับ 
 3. กรอกใบค าร้องขอติดตั้งมาตรน้ า จ านวน 1 ฉบับ 
 4. ช าระค่าธรรมเนียม(ที่กองคลัง) จ านวน  105 บาท 
หมำยเหตุ ประชาชนต้องด าเนินการเตรียมชุดอุปกรณ์มิเตอร์มาตรน้ าเอง โดย

เทศบาลจะเป็นผู้ด าเนินการติดตั้งให้ตามท่ีร้องขอ 
 

* สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่กองช่าง 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 
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ขั้นตอนกำรขอรับบริกำรจัดเก็บขยะ 
 1) ผู้ขอรับบริการเขียนค าร้อง และให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
 2) เริ่มให้บริการจัดเก็บขยะหลังจากเขียนค าร้อง ภายใน 7 วัน 
 3) ออกหนังสือแจ้งค่าธรรมเนียม ภายใน 45 วัน 
 4) ด าเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมจัดเก็บขยะ หลังจาก 30 วัน 

เอกสำรหลักฐำนในกำรยื่นค ำขอรับบริกำรจัดเก็บขยะ 
 1) ค าร้อง (ขอรับได้ที่เทศบาล) 
 2) ส าเนาบัตรประชาชน 
 3) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 4) หนังสือมอบอ านาจ 
 
 
 

* สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

การขอใชน้้ าประปา การขอใชน้้ าประปา 



 

การมีสุขภาพอนามัยที่แข็งแรงสมบูรณ์เป็นโชคดีของบุคคลนั้น เพราะจะเป็น
การประหยัดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการดูแลรักษาสุขภาพในยามเจ็บป่วย สิ่งเหล่านี้จะเป็น
ฐานให้บุคคลสามารถประกอบอาชีพได้อย่างเต็มที่ ถ้าหากเจ็บป่วยขึ้นมาก็สามารถเข้าถึง
บริการของรัฐได้อย่างรวดเร็ว ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
2550 หมวด 5 แนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐ ส่วนที่ 4 แนวนโยบายด้านศาสนา  สังคม 
การสาธารณสุข  การศึกษา  และวัฒนธรรม รัฐต้องจัดและส่งเสริมให้ประชาชนได้รับ
บริการสาธารณสุขที่มีมาตรฐานอย่างทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ 

เทศบาลต าบลบึงวิชัย  แม้จะเป็นชุมชนที่อยู่ใกล้เมือง มีสถานพยาบาลของรัฐ
ขนาดใหญ่ 1 แห่ง คือ โรงพยาบาลกาฬสินธุ์ ประกอบกับความหนาแน่นของประชากร 
เนื้อท่ีค่อนข้างกว้างใหญ่ เพื่อให้ประชาชนในพื้นท่ีได้เข้ารับบริการด้านสาธารณสุขของรัฐ
อย่างรวดเร็ว เมื่อเจ็บป่วยหรือประสบอุบัติเหตุ จึงได้จัดหน่วยบริการการแพทย์ฉุกเฉิน
ขึ้นโดยให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

ดังนั้นหากประชาชนต้องการใช้นโยบายของหน่วยบริการการแพทย์ฉุกเฉินของ
เทศบาลบึงวิชัย โปรดกรุณาแจ้งหมายเลขโทรศัพท์  0-4312-1251  โดยไม่เสีย
ค่ำใช้จ่ำยแต่อย่ำงใด 

 

 

 

 
คู่มือการตดิต่อราชการ 

เทศบำลต ำบลบึงวิชัย 

 
 
 
 

การบรกิารรถยนตแ์พทยฉ์กุเฉนิ 


