
 

แผนภูมิข้ันตอนการให�บริการข�อมูลข�าวสาร 
ณ ศูนย�ข�อมูลข�าวสารเทศบาลตําบลบึงวิชัย 

การแสดงตนด�วยการลงช่ือในสมุดทะเบียน 

ตรวจดูว�าข�อมูลข�าวสารอยู�ในศูนย�ข�อมูลข�าวสารหรือไม� 

ถ�ามีข�อมูลข�าวสารในศูนย�ข�อมูล 

ช�วยเหลือ/แนะนํา/ค�นหาจากดัชนี 

ข�อมูลข�าวสารที่เก็บ ณ ศูนย�ข�อมูล 

ถ�ายสําเนา 

รับรองสําเนาถูกต�อง 

ถ�าไม�มีข�อมูลข�าวสารในหน�วยงาน 

น้ันให�แนะนําไปขอที่หน�วยงานอ่ืน

ถ�าไม�มีข�อมูลข�าวสารในศูนย� 

ให�กรอกแบบฟอร�มคําขอ 

ให�ความช�วยเหลือในการกรอก 

แบบฟอร�มหรือเจ�าหน�าที่กรอก

ส�งผู�รับผิดชอบพิจารณาว�าจะ 

เป2ดเผยข�อมูลข�าวสารตามคําขอได� 

ติดต�อนัดหมายมาฟ3งผลคาํขอ 

ถ�ายสําเนา รับรองสําเนาถูกต�อง 


